
嘉義市私立宏仁女子高級中學教育儲蓄戶執行規定 

本校 104 年 01 月 20 日校務會議通過 

壹、依據 

一、 各級學校扶助學生就學勸募條例。 

二、 各級學校扶助學生就學勸募許可申請辦法。 

三、 各級學校教育儲蓄戶管理小組組成及運作辦法。 

貳、勸募目的： 

一、 為扶助本校經濟弱勢之在學學生（指家庭狀況屬低收入戶、中低收入戶、突遭變故、因

其他特殊狀況造成家庭經濟困難，致無法順利接受學校教育之在學學生），本校特設置

教育儲蓄戶（以下簡稱本專戶)，專款補助，使學生順利就學。 

二、 在嚴謹透明的動支程序下，善用社會各界捐款，確實幫助需要幫助的學生。 

參、勸募方式： 

一、 於教育部教育儲蓄戶網站辦理全國公開勸募(http://www.edusave.edu.tw/)。 

二、 捐款流程： 

（一） 捐款人填寫捐款意願書。 

（二） 轉帳或匯款至本校教育儲蓄戶。 

（三） 3-5 個工作天後於教育儲蓄戶網站查詢捐款是否成功。 

（四） 學校開立收據寄發捐款人。 

肆、經費存管： 

一、 由本校依規定開立專戶儲存經費，其經費收支採代收代辦方式，專帳管理，專款專用。 

二、 教育儲蓄戶專戶名稱： 

戶名：嘉義市私立宏仁女子高級中學教育儲蓄戶 

金融機構：元大商業銀行嘉義分行(806) 

帳號：00194221360048 

三、 經費來源：於教育部教育儲蓄戶網站辦理全國公開勸募所得金錢。   

四、 本專戶於年度決算後若有經費結餘，應滾存下一年度繼續使用。 

五、 學校接受捐款應開立收據，載明勸募許可文號、捐款人姓名、捐款金額及捐款日期；其

有指定對象或依勸募條例第四條第二項所定用途中之特定用途者並應載明。 

六、 經費管理： 

  (一)本帳戶之會計及出納工作，均由本校會計及出納人員兼辦。 

(二)經費動支應由本校教育儲蓄戶管理小組決議後始得為之。 

伍、組織與職掌：  

一、 本校設置「嘉義市私立宏仁女子高級中學教育儲蓄戶管理小組」（以下簡稱本小組），

負責辦理本校教育儲蓄戶相關業務。其任務如下： 



（一） 經濟弱勢學生之認定。 

（二） 公開勸募個案及需求金額之審查。 

（三） 勸募所得支用於補助案件之審查。 

（四） 勸募所得收支、保管及運用之審查。 

（五） 教育儲蓄戶結束後清算之審查。 

（六） 其他有關勸募及管理事項。 

二、 本小組以校長為委員兼召集人，另聘委員為：家長會代表 1人、社區公正人士 1人、專

家學者 1人、教職員 5人；合計委員 9人。 

三、 本小組委員兼執行秘書 1人，由訓育組長兼任，負責教育儲蓄戶各項行政工作。 

四、 本小組委員均為無給職，任期一年並得連任之；委員因故解職時，由校長另聘委員續任 

五、 本小組置會計、出納人員，由本校會計及出納人員兼任。 

六、 本小組組織職掌表如下： 

 

小組職稱 原職務 職     掌 備註 

委員兼召集人 校長 
綜理統籌教育儲蓄專戶工作事宜 

召集及主持工作會議 

1 人 

委  員 

家長會代表 1人 

社區公正人士 1人 

專家學者 1人 

導入社區與社會資源 

經濟弱勢學生之認定 

勸募所得支用於補助案件之審查 

勸募所得收支、保管及運用之審查 

議決各項提案事項 

3 人(校外

委員不得

少於三分

之一) 

委  員 

學務主任 

教務主任 

輔導主任 

生輔組長 

經濟弱勢學生之認定 

勸募所得支用於補助案件之審查 

勸募所得收支、保管及運用之審查 

議決各項提案事項 

4 人 

委員兼執行秘書 訓育組長 

辦理教育儲蓄專戶行政業務 

受理彙整各項申請補助案件 

彙整各項會議資料並作成紀錄 

教育部教育儲蓄戶網頁資料管理 

管理本校教育儲蓄專戶網 

教育儲蓄專戶辦理情形公開徵信 

負責上級督導訪視相關事宜 

1 人 

以上委員人數合計 9人 

會計 會計主任 
經費收支登帳管理 

編製會計報表 

學校會計 

出納 出納組長 
依法辦理經費收支憑證核銷手續 

開立捐款收據及付款支票 

學校出納 



陸、補助對象： 

本專戶限補助符合下列條件之一，致無法順利接受學校教育的本校在學學生（以下簡稱個

案學生）： 

一、家庭狀況屬低收入戶之學生。 

二、家庭狀況屬中低收入戶之學生。 

三、家庭突遭變故。 

四、因其他特殊狀況造成家庭經濟困難。  

柒、補助經費用途： 

一. 本專戶補助經費用途限於本校在學個案學生之下列項目之一： 

（一） 學費。 

（二） 雜費。 

（三） 代收代辦費。 

（四） 餐費(含早餐、午餐、晚餐)。 

（五） 與教育相關之生活費用。 

二. 捐款人有指定對象或用途者，應依其指定對象或用途之需求項目支用。 

三. 前項指定對象於本校畢業後，原捐款仍有賸餘者，應報學校主管機關核准後，依本條例

所定扶助經濟弱勢學生之目的，補助其他學生。但捐款人指定由原指定對象繼續支用者，

得將勸募所得移轉其他學校教育儲蓄戶繼續執行。 

捌、補助基準： 

每一個案學生補助基準如下，以能解決或減輕個案學生困難，使其順利就學為原則。情況

特殊之個案學生得由本校教育儲蓄戶管理小組視個案情形及專戶經費餘額專案審查予以補

助，得不收本基準之限制。 

補助項目 補助金額 參考基準 備註 

學費、雜費、

代收代辦費 

依實際註冊費用，全額或部分

補助 

本校繳費通知單 需檢附相關證明文

件。 

餐費 早餐 50 元、午餐 70 元、 

晚餐 80 元 

訪查當時市場價

格，以能溫飽為原

則。 

每學期申請餐費補

助餐費補助者統籌

召開委員會審核。 

與教育相關

之生活費用 

每次每人補助以 5,000 元為

限；特殊狀況經管理小組同意

者，最高不得逾 10,000 元 

依個案狀況進行審

查，以能解決學生就

學問題為原則 

包括：衣服、鞋子、

帽子、學用品、上下

學交通工具或交通

費、校外教學費用、

課後輔導費用、就學

期間在外租屋費

用、書籍…等。 

需檢附相關證明文

件。 



玖、經費動支程序及方式： 

一、 申請方式： 

（一） 學校校長、教職員工發現某個案學生需要協助，得檢具相關證明文件（如清寒、低

收入戶證明等）向本小組執行秘書(學務處)提出補助申請書。 

（二） 家長發現某個案學生需要協助，可向校長及教職員工反應，或由個案教師依上述（一）

提出補助申請書。 

（三） 個案學生家長可向老師提出補助申請，依上述（一）提出補助申請書。 

（四） 執行秘書備齊申請書、相關證明文件及家庭訪視紀錄表後，提報管理小組審查。 

二、 審核方式： 

（一）管理小組審核前，得請導師協同相關人員進行家庭訪問並填寫訪視紀錄表 

（二）管理小組召開會議審核。（個案學生之導師得列席說明） 

三、 撥款方式： 

（一）管理小組審核通過後，如帳戶款項足額，則進行撥款補助；如帳戶款項不足，則需上

網進行公開勸募，待款項足夠方進行撥款補助。 

（二）撥款程序依學校會計程序辦理。 

四、 其他：相關審議紀錄暨憑證資料需專案存檔備查。 

拾、捐款人之褒獎，依捐資教育事業獎勵辦法規定辦理；其捐款額度不符前開辦法所定捐資給

獎者由本校開立感謝狀。 

拾壹、公開徵信 

一、於教育部教育儲蓄戶網站公告下列資料，以為公開徵信： 

（一） 定期將捐贈人之基本資料(捐贈者名稱或姓名、捐贈金額、捐贈年月及捐贈用途、

收據編號)及辦理情形公開徵信。 

（二） 學校每月應於教育部指定之網站，公告教育儲蓄戶之經費收支明細，以公開徵信。 

（三） 學校應於每年一月三十一日前，將前一年度教育儲蓄戶收支報告及結餘留用情

形，報學校主管機關備查，並公告於教育部指定之網站，以公開徵信。 

二、公告之內容應依資訊保護法等相關規定辦理。 

拾貳、預期效益：  

一、 扶助本校經濟弱勢或家庭突遭變故而無法繳交學校教育生活相關費用之學生，使其得

到協助、順利就學，以達成教育機會均等之目標。 

二、 善用社會各界捐款，在嚴謹透明的動支程序下，確實幫助需要幫助的學生。 

拾參、其他相關事項：  

一、 個案學生已接受其他經費補助者，以不重複補助為原則，但其他補助仍無法解決其困難

時，得依需要再予補助。 

二、 本規定所稱學生家長，係指直接提供經濟來源教養學生之父母、監護人或隔代教養之祖

父母、外祖父母或親屬。 

三、 本專戶補助款來自社會大眾之愛心，各款項核發需明確審核，救急優先，避免浮濫，並

適時教育受助學生及家長，常懷感恩，有能力時更當盡力回饋社會，讓愛延續。 

四、 本規定未盡事宜，悉依教育儲蓄戶相關法令辦理。 

拾肆、本執行規定經校務會議通過後實施。 



教育儲蓄戶捐款流程表 

您要如何捐款… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★每次捐款的收據可以保留起來，將可抵稅用。 

可逕洽本校訓育組長聯繫捐款事宜 05-2322802 轉 302 
 

進入【教育儲蓄戶】網站 

www.edusave.edu.tw 

捐款方式 

1 現金或支票送至學校 

2.銀行轉帳或匯款 

回傳(傳真) 

捐款意願書給學校 

捐款完成 

點選【捐款芳名錄】 

查詢學校是否收到您的款項 

 

點選【愛的關懷】 

查詢受捐助學生是否收到您的幫助 

 

點選【愛的關懷】 

查詢捐助學校及學生 

點選【把愛傳出去】 

選擇擬捐助學校、學生 

網站上直接填寫 

捐款意願書及金額 

下載填寫 

捐款意願書及金額 

 

進入捐款意願書畫面 

 

確認學校是否收到款項 

學校收到款項 

開立收據 

3 至 5 個工作天 

上網確認 電話確認 

http://www.edusave.edu.tw/


捐款意願書 
填表日期：      年 月 日 

一、類別：□公司行號   □個人  

          捐款公司行號/個人芳名：           匿名：           

          公司統一編號/個人身分證字號：                            

 

二、捐款用途 

□1.捐款給學校 校名                   

□2.捐款給案例 校名                   案例編號               

□3.補助學生 □學雜費        □代收代辦 

             □餐費  

             □教育生活費  

             □其他                      

     □4.指定用途之款項如有剩餘，同意校方補助其他個案  

 

三、捐款金額： 

□1,000 元 

     □5,000 元 

     □10,000 元 

     □其他捐款金額：           元  

 

四、捐款方式： □現金  

               □銀行匯款  

               □ATM 轉帳 

 

五、預定捐款完成日期：      年  月  日 

 

六、收據抬頭：                  收據領取方式：□郵寄 □親領 □不領取 

電話：(公)(  )                    (家)(  )                     

 

通訊地址：□□□                                                 

 

                                                                  

 

服務單位：                   職稱：                    

E-mail：                     備註：                    
  

七、 個人資料是否同意公開(匿名) □是 □否   

 

凡捐款之善心人士，學校均會開立正式收據提供抵稅之用，請洽捐款學校。 

(提醒您!近來詐騙案件層出不窮，請謹防詐騙。) 

教育儲蓄戶專戶名稱： 

戶名：嘉義市私立宏仁女子高級中學教育儲蓄戶 

金融機構：元大商業銀行嘉義分行(806) 

帳號：00194221360048 



  嘉義市私立宏仁女子高級中學教育儲蓄專戶補助申請書  申請人:      

 

學生姓名  班別 年  班 身分證字號  

通訊地址  聯絡電話  

家 

庭 

狀 

況 

親屬 

稱謂 
姓  名 

存

歿 

年 

齡 

健康狀況 
正常  

疾病    殘

障 

就學或 

就業狀況 

每月 

收入 

居住 

狀況 

附 繳 

證 件 

       □租屋 

□自有     

□ 

□低收入戶 

□中低收入戶 

□殘障手冊 

□重大傷病證明 

□個案訪視記錄表 

□             

       

       

是否已申請其他救助？□有。項目：___________________ 

                    □否。 

所   需   輔（補）  助   內   容   經   費（不超出補助標準） 

□學 雜 費（需        元）  □代收代辦費（需         元） 

□校外教學（需         元） □午  餐  費（需        元） 

□生活補助費（需       元） □急難補助費（需        元） 

□其他：                               （需          元） 

需補助

總費用 
元整 

需予救

助事實 

概述 

(請申請人務必詳實填寫) 

 

 

班  級  導  師  意  見(請務必填寫)  導師簽章(簽章後煩送交輔導組) 

 

 

 

管理小組審查

結果 

(依審查會議記

錄實施) 

□經審核不符合申請條件，不同意補助經   

費 

□經審核符合申請條件，同意補助經費 

核發新台幣：                元整 

□其他：                       

學務主任  

教務主任  

輔導主任  

訓育組長 學務主任 出納組長 會計主任 校長 

     



   

嘉義市私立宏仁女子高級中學「教育儲蓄戶」申請個案訪視紀錄表 

(請導師參與訪視並填寫本訪視表)  
班  別  

姓  

名 
 性  別  

地  址  電  話  

監護人  訪視對象  

訪視時間：    年     月     日          時       分 

訪視內容：（請依申請表記錄之內容實施訪視） 

 

 

 

 

 

 

 

 

訪視結果： 

 

 

 

 

       導師:       執行祕書:       學務主任：          校長： 


