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嘉義市天主教宏仁女中職員甄選簡章
本校為雲嘉地區優質完全中學，我們期待有熱忱的您一起為教育而努力。
1、 職    稱：會計人員1名。 
2、 職務說明:

1. 審核各項費用支付之發票、單據及其經費核銷。
2. 編制各類財務報表及預決算執行之控管。
3. 各類相關財稅的申報及審核人事各項津貼及費用。
4. 內部控制、稽核作業。
5. 協助總務執行盤點及稽核。
6. 其他一般會計帳務處理。
7. 協助辦理本校相關活動。
8. 其它臨時交辦事項。
3、 徵才條件:

1. 大專以上畢業。(財稅、會計、企管相關科系)。
2. 帳務相關工作經驗3年以上；具會計證照及學校帳務工作經驗尤佳。
3. 熟悉一般行政業務、具電腦文書處理能力（如WORD、EXCEL…）。
4. 品行端莊，具服務熱忱、負責盡職、無不良嗜好；注重行政倫理並具團隊合作、溝通協調及文字表達能力。並能配合學校需要執行公務。
5. 無不良素行（前科）紀錄。
4、 職    類：記帳／出納／一般會計,查帳／審計人員。
5、 待    遇:依據嘉義市宏仁女子高級中學教職員工敘薪辦法暨其補充規定辦理敘薪。
6、 工作地點：嘉義市忠孝路667號。
7、 報名方式：即日起，一律採電子通訊報名。檢附履歷表（須黏貼個人照片）、自傳、身分證影本、最高學歷證明文件及相關證照影本，連同報名表掃瞄後，e-mail至【cwchang@hjgs.cy.edu.tw】信箱，信件主旨: 應徵會計人員。格式不限，亦可至本校網站下載http://www.hjgs.cy.edu.tw

8、 甄選日期：審核通過後通知甄選日期。
9、 聯絡電話：（05）2322802轉701人事室張老師。
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